РУКОВОДСТВО 
ПО ДОКУМЕНТООБОРОТУ

1. СФЕРА ДЕЙСТВИЯ НАСТОЯЩЕГО РУКОВОДСТВА.

1.1.   Настоящее Руководство является неотъемлемой частью Договора поставки № ___________  от ____________  г.  и определяет порядок документального оформления Поставщиком поставки, передачи и возврата товара, предназначенного для реализации Покупателю в рамках настоящего Договора.

2. ЦЕЛЬ НАСТОЯЩЕГО РУКОВОДСТВА.

2.1.    Целью данного Руководства является систематизация требований к Поставщикам относительно оформления сопроводительных документов на поставку товара Покупателю  (возврат товара от Покупателя). Выполнение указанных требований должно способствовать сокращению количества ошибок исполнителей, допускаемых при оформлении сопроводительных и первичных документов, и, как следствие, установлению более четкого взаимодействия между Поставщиком и Покупателем и своевременной оплате поставленного товара.

3. ТЕРМИНЫ И ОПРЕДЕЛЕНИЯ.

3.1. Стороны согласовали следующие определения технических терминов: 
EDI (electronic data interchange) – электронный обмен данными — взаимодействие между Поставщиком и Покупателем в виде стандартизированных бизнес-операций стандартного формата, основанного на стандартах EANCOM и EDIFACT. 
EDI-документы – электронные сообщения установленного формата на базе UN/EDIFACT D.01B и руководства по электронному обмену данными EANCOM 2002 S3 (версии 3). 
EDI-провайдер/оператор электронного документооборота (Оператор ЭДО) - коммерческая организация осуществляющая предоставление возмездных услуг по предоставлению доступа к платформе электронной коммерции. 
Платформа электронной коммерции - платформа для электронного обмена деловыми данными, представляющая собой аппаратно – программный комплекс, реализующий функционал специализированной системы обмена данными (по аналогии с электронной почтой) и обеспечивающая идентификацию отправителя и получателя, высокий уровень защиты информации от несанкционированного доступа, отслеживание сообщения на его пути от отправителя к получателю, обеспечивающая пригодность информации к автоматизированной обработке учетными системами. 
GLN-номер (а) (Global Location Number - глобальный номер места нахождения – уникальный номер (13 цифр) в системе GS1 для идентификации участников цепи поставки и их материальных, функциональных или юридических объектов (подразделений) (филиалы/офисы/склады/рампы и т.д.)
GUID-номер (GLOBALLY Unique Indentifier) – идентификатор участника электронного документооборота, необходимый для подключения к документообороту счетов-фактур в электронном виде по телекоммуникационным каналам связи.
Электронная подпись (далее по тексту - ЭЦП) – информация в электронной форме, которая присоединена к другой информации в электронной форме (подписываемой информации) или иным образом связана с такой информацией и которая используется для определения лица, подписывающего информацию.
УПД - Универсальный передаточный документ, являющийся первичным учетным документом. Форма и содержание УПД должна соответствовать требованиям, установленным законодательством Российской Федерации о бухгалтерском учете и о налогах и сборах.
УКД – Универсальный корректировочный документ, который применяется в случаях изменения стоимости или количества  переданных товаров после их отгрузки и выставления первичного учетного документа (УПД).

4. УСЛОВИЯ ОБМЕНА ЭЛЕКТРОННЫМИ ДОКУМЕНТАМИ 

4.1.  Стороны обмениваются следующими электронными документами:
     ORDERS (Purchase Order) - заказ на поставку товара (сообщение, отправляется Покупателем); 
     RECADV (Receiving Advice) – сообщение о приемке (отправляется Покупателем);
     DESADV (Dispatch Advice) - уведомление об отгрузке (сообщение отправляется Поставщиком);
     APERAK – уведомление о расхождении в цене (статусное сообщение на DESADV, отправляется Покупателем);
     RETANN – уведомление о возврате (сообщение, отправляется Покупателем в случае возврата товара)
  RETINS – инструкция по возврату (сообщение, отправляется Поставщиком в ответ на уведомление о возврате)
  УПД (ЭСФ и эТОРГ-12) - универсальный передаточный документ с ЭЦП (формат ФНС РФ, отправляется Поставщиком), введен   взамен документам ЭСФ, эТОРГ-12;
4.2. Обмен электронными документами между Поставщиком и Покупателем осуществляется с __.__.20__г.
Основным каналом обмена информацией между Поставщиком и Покупателем является платформа электронной коммерции EDI провайдера. Иные способы связи  могут быть использованы только в качестве резервных, при технических сбоях работы электронных каналов связи.
4.3. Для предотвращения сбоев в поставке, Покупатель обязуется отправлять, а Поставщик принимать, электронный документ Заказ (ORDERS) за 7 календарных дней до даты, указанной в п. 4.2 настоящего Руководства.
4.4. Сервис обмена электронными документами между Поставщиком и Покупателем предоставляет следующий EDI-провайдер (отметить не более одного провайдера галочкой):
□  ЗАО «ПФ «СКБ Контур» (платформа Ритейл.Контур) , тел. 8-800-500-33-51, e-mail: edi@skbkontur.ru, интернет сайт http://www.r-kontur.ru/ 
□ ООО «Корус Консалтинг СНГ» (платформа СФЕРА), тел. 8 (800) 100-88-12, e-mail: sales@esphere.ru, интернет сайт www.esphere.ru
4.5. Порядок подключения Поставщика изложен в Приложении №1 «Памятка для поставщиков» к настоящему Руководству.
4.6. Для идентификации в системе EDI, Поставщик получил следующий GLN-номер:      
4.7. Стороны за свой счет приобретают, устанавливают и эксплуатируют средства криптографической защиты информации, каналы связи и программное обеспечение. Стороны самостоятельно обеспечивают  изготовление и сертификацию ключей шифрования и ЭЦП в аккредитованных, в соответствии с приказом №320 Минкомсвязи России от 23.11.2011, удостоверяющих центрах.
4.8. Стороны самостоятельно оформляют Оператору ЭДО заявление об участии в электронном документообороте по телекоммуникационным каналам связи и осуществляют подключение к указанному сервису оператора и его тестирование;
4.9. УПД и  УКД составленные и подписанные Сторонами до Даты подключения к обмену электронными документами согласно п. 4.2 настоящего Руководства, являются тестовыми, не могут приниматься Сторонами к учету в качестве первичных документов и не влекут для Сторон никаких юридических последствий. 
4.10. С Даты подключения УПД, УКД признаются Сторонами юридически значимыми, при этом приоритет при обмене УПД (счетами-фактурами и товарными накладными) на разных носителях (бумажный и электронный), но с одинаковыми номерами, имеет электронный документ.
4.11. В случае возникновения ошибок, которые могут привести к невозможности получения либо отправки EDI-документа, Сторона обязана уведомить об этом другую Сторону в течение одного рабочего дня. В случае невыполнения обязанности по уведомлению другой Стороны о наличии ошибок в системе EDI, Сторона лишается права заявить о неполучении документов.
4.12. Стороны пришли к соглашению, о том, что в случае возникновения споров, разногласий и конфликтов, все электронные документы, содержащие электронную цифровую подпись и направленные с помощью платформы электронной коммерции EDI-провайдера являются неоспоримыми доказательствами;  автоматическое электронное подтверждение доставки EDI-документа считается легитимным и означает, что противоположная Сторона получила указанный EDI-документ. В случае расхождения данных, содержащихся в электронных документах с данными, содержащимися в документах на бумажном носителе, верными признаются данные электронных документов. 
4.13. Стороны могут осуществить внедрение новых типов документов, не указанных в п. 4.1 настоящего Приложения, путем уведомления через провайдера системы EDI подписанными уполномоченными представителями Сторон заявлениями о готовности осуществлять электронный обмен такими документами, с обязательным указанием вида документа, условиями заполнения обязательной информации, а также даты начала обмена. Указанные письма являются неотъемлемой частью настоящего Договора и не требуют подписания иных документов. Сторона обязана проинформировать другую Сторону о внедрении нового типа EDI-документа не позднее, чем за 1 месяц до его внедрения. Сторона обязана обеспечить принятие в работу данного типа электронного документа к планируемому сроку внедрения. В случае отсутствия технической возможности внедрения нового типа EDI-документа Сторона обязана уведомить другую Сторону не позднее 14 календарных дней до даты внедрения в работу данного типа EDI-документа с указанием даты готовности внедрения на своей стороне.

5. ТРЕБОВАНИЯ К ОФОРМЛЕНИЮ ПОСТАВКИ С ПОМОЩЬЮ ЭЛЕКТРОННЫХ ДОКУМЕНТОВ

5.1.  Основанием для поставки является электронный документ Заказ (ORDER), отправленный Покупателем через информационную систему EDI-провайдера.
5.2.  Документ Заказ, размещаемый через информационную систему EDI-провайдера (Документ ORDER),  должен содержать обязательную следующую информацию: 
- номер документа заказа;
- дата создания документа;
- дата ожидаемой поставки;
- GLN Поставщика;
- GLN юр.лица Покупателя;
- GLN торговой точки Покупателя;
- штрих-код  (GTIN) Товара;
- код Товара, присвоенный Покупателем;
- наименование Товара в базе данных Покупателя;
- количество товара;
- единица измерения;
- цена единицы Товара с НДС;
- ставка НДС(0/10/20).
5.3.  Поставщик обязуется направлять Покупателю EDI-документ – «Уведомление об отгрузке» (DESADV) и УПД в электронном виде через EDI-провайдера. При неполучении Покупателем документа DESADV и УПД до момента прибытия транспорта Поставщика на место приемки товара Покупателем, Покупатель отказывается от приемки товара.
5.4.  Уведомление об отгрузке (DESADV) должно быть сформировано Поставщиком и отправлено Покупателю до 05:30 дня поставки. Уведомление об отгрузке (DESADV) должно содержать только те позиции, которые подлежат поставке по заказу. 
		На каждое направленное Покупателю Уведомление об отгрузке (DESADV) Поставщик должен предоставить сотруднику Покупателя в месте приемки товара в бумажном виде отдельную товарную накладную, товарно-транспортную накладную (ТН, ТТН), заполненную в свободной форме. Бумажная ТН  должна содержать следующую информацию:
· Номер;
· Дата;
· Наименование товара;
· Единица измерения;
· Количество товара;
· Цена товара с НДС;
· Сумма товара с НДС;
· Сумма по документу с НДС
	Количество ТН/УПД/ТТН на бумажных и электронных носителя должно соответствовать количеству Уведомлений об отгрузке (DESADV). Номера и даты Уведомлений об отгрузке должны соответствовать номерам и датам ТН/УПД/ТТН на бумажном носителе или в электронном виде. 
Электронное сообщение DESADV должно полностью соответствовать бумажным или электронным ТН/УПД/ТТН/эВСД и иным товаросопроводительным документам, которые передаются сотруднику Покупателя в момент приемки.
В случае несоответствия DESADV товарно-сопроводительным документам, Поставщик обязан повторно предоставить документ  DESADV в течение 2 (двух) часов с момента оповещения Поставщика о выявленном несоответствии. 
На каждое направленное Покупателю «Уведомление об отгрузке» (DESADV) Поставщик должен предоставить отдельный комплект документов на поставку товара, согласно действующему законодательству РФ. 
Документ DESADV – Уведомление об отгрузке, должен содержать обязательную следующую информацию: 
- номер заказа, по которому производится отгрузка;
- дата заказа, по которому производится отгрузка;
- номер накладной Поставщика;
- дата накладной Поставщика;
- дата поставки Товара в торговую точку;
- GLN Поставщика;
- GLN Покупателя;
- GLN юр.лица Покупателя;
- GLN торговой точки Покупателя.
В соответствии с полученным заказом (ORDERS):
- штрих-код  (GTIN) Товара;
- код Товара, присвоенный Покупателем;
- наименование Товара;
- количество Товара; 
- цена Товара с НДС;
- идентификатор UUID документа эВСД во ФГИС "Меркурий"  на каждую партию подконтрольного товара в разрезе дат выработки и сроков годности (для товаров, подлежащих сопровождению ветеринарными сопроводительными документами).
       Документ APERAK – уведомление о расхождении в цене (статусное сообщение на DESADV Поставщика), должен содержать обязательную следующую информацию: 
       - Номер документа APERAK
       - Дата документа APERAK
       - Функциональный код документа DESADV
       - Статус документа DESADV по заголовку
       - Расшифровка статуса документа DESADV по заголовку
       - Тип документа DES-DESADV
       - Номер документа DESADV
    - Дата документа DESADV
    - GLN торговой сети
    - GLN поставщика
    - Статус по позиции
    - Описание ошибки по строке
5.5. Оформление приемки товаров Покупателем осуществляется Актом приема-передачи товарно-материальных ценностей по форме Приложения №4 к настоящему Руководству (далее по тексту Акт приема-передачи).    Представитель поставщика обязан в графе  «Представитель грузоотправителя» двух экземпляров Акта приема-передачи указать документ, подтверждающий его полномочия (доверенность), должность, ФИО и поставить подпись.  Один экземпляр документа Акт приема-передачи передается Поставщику, второй остается у Покупателя.
5.6. При выявлении отклонений по количеству, цене, единице измерения фактически принятого товара от данных, указанных в электронном документе Уведомление об отгрузке (DESADV), формируется «Акт об установленных расхождениях» (далее – Акт расхождений) в порядке, установленном договором поставки. Один экземпляр документа «Акт об установленных расхождениях» передается Поставщику, второй остается у Покупателя.
5.7. В случае формирования Акта расхождения Покупатель подписывает электронный документ УПД с отметкой о составлении Акта расхождений. Поставщик обязан направить в адрес Покупателя УКД в сроки,  установленные договором поставки.
5.8.  Факт приемки товара Покупателем отражается в сообщении о приемке товара (RECADV), которое создается Покупателем на основе Акта приема-передачи товара, формирующегося в учетной системе Покупателя, и должно быть отправлено Поставщику через платформу электронной коммерции в момент сохранения документа – Акт о приемке-передаче товара в учетной системе Покупателя. 
      Документ RECADV – Уведомление о приемке, должен содержать обязательную следующую информацию:
     - внутренний номер документа, присвоенный Покупателем;
     - дата приемки Товара;
     - номер накладной Поставщика;
     - дата накладной Поставщика;
     - GLN Поставщика; 
     - GLN юр.лица Покупателя; 
     - GLN торговой точки Покупателя; 
     - сумма документа;
     - сумма НДС;
     - код Товара, присвоенный Покупателем;
     - штрих-код  (GTIN) Товара;
     - количество Товара, фактически принятое;
     - единица измерения;
     - цена за единицу Товара с НДС;
     - ставка НДС.
     - идентификатор UUID документа эВСД во ФГИС "Меркурий", оформленный на  непринятый Покупателем  товар (для товаров, подлежащих сопровождению ветеринарными сопроводительными документами)
5.9. Уведомление о возврате товара Покупателем отражается в сообщении уведомление о возврате товара (RETANN) и должно быть отправлено Поставщику в системе EDI. 
Документ RETANN – Уведомление о возврате, должен содержать обязательную следующую информацию: 
- внутренний номер документа, присвоенный Покупателем;
- дата уведомления о возврате Товара;
-тип (ACTION)
- номер заказа;
- дата заказа;
- номер уведомления об отгрузке Поставщиком;
- дата уведомления об отгрузке Поставщиком;
- номер уведомления о  приемке Покупателем;
- дата уведомления о приемке Покупателем;
-дата возврата;
-Номер договора на поставку;
- GLN Поставщика; 
- GLN юр.лица Покупателя; 
- GLN торговой точки Покупателя; 
- сумма документа;
- сумма НДС;
- код Товара, присвоенный Покупателем;
- штрих-код  (GTIN) Товара;
- возвращенное количество;
-код действия;
- единица измерения;
- цена за единицу Товара с НДС;
- ставка НДС.
5.10.  Инструкция о возврате товара отражается в сообщении инструкция о возврате товара (RETINS) и должно быть отправлено Покупателю в системе EDI. 
Документ RETINS – инструкция о возврате, должен содержать обязательную следующую информацию: 
- внутренний номер документа, присвоенный Поставщиком;
- дата инструкции о возврате;
-дата возврата;
-время возврата;
- номер уведомления о возврате;
- дата уведомления о возврате;
-Номер договора на поставку;
- GLN Поставщика; 
- GLN юр.лица Покупателя; 
- GLN торговой точки Покупателя; 
- штрих-код  (GTIN) Товара;
- возвращенное количество;
-код действия;
- единица измерения;
5.11.  Дополнительные требования к оформлению документов для алкогольной продукции.
5.11.1. При оформлении DESADV на алкогольную продукцию в  поле INFO указывается уникальный идентификатор ТТН в ЕГАИС 
(значение элемента «tc:RegID» в электронной квитанции о проведении ТТН в ЕГАИС). Идентификатор должен указываться   
после слов ЕГАИС и быть заключен в кавычки.
                           Пример содержания поля INFO: ЕГАИС«0000002167000000000». DESADV должен совпадать с ТТН ЕГАИС по количеству 
                           для каждой позиции товара.
5.10.2. Покупатель не принимает больше товара, чем указано в ТТН ЕГАИС.
                   При направлении дубликатов ТТН ЕГАИС или DESADV  Покупатель оставляет за собой право выбора любого экземпляра 
                   дубликата.
5.10.3. При оформлении RETANN на алкогольную продукцию в  поле INFO указывается уникальный идентификатор ТТН в ЕГАИС 
(значение элемента «tc:RegID» в электронной квитанции о проведении ТТН в ЕГАИС). Идентификатор должен указываться   
после слов ЕГАИС и быть заключен в кавычки.
 Пример содержания поля INFO: ЕГАИС«0000002167000000000». RETANN должен совпадать с ТТН ЕГАИС по количеству  для каждой позиции товара.
                5.11. При оформлении ТТН ЕГАИС указывается: штрих-код EAN 13 в поле "Упаковка" в табличной части "Товары" (в структуре xml-файла ТТН: Content - Position - Product - Pack_ID), полный перечень цифровых идентификаторов акцизных марок по всему поставляемому акцизному алкогольному товару. В случае поставки товара в коробках с логистической этикеткой, в ТТН ЕГАИС для каждой товарной позиции указывается информация о коробке (CODE-128 – 26 символов).
6.               ТРЕБОВАНИЯ К ОФОРМЛЕНИЮ УПД (универсального передаточного документа)

  6.1. УПД, по форме, утвержденной законодательством Российской Федерации, направляется Поставщиком до начала приемки товара с направлением в адрес Покупателя «Уведомления об отгрузке» (DESADV), ТТН (в случае поставки алкогольной продукции), ЭВСД (электронный ветеринарный сопроводительный документ). УПД должен быть подписан ЭЦП Поставщика. Ссылка на номер уведомления об отгрузке товара (DESADV) в УПД обязательна. 
Данные в УПД сопоставляются с данными о цене в Заказе: Если данные о цене в УПД и в Заказе не совпадают, поставщику направляется уведомление о расхождении в цене (APERAK). До момента приемки товара поставщик может повторно сформировать «УПД», «Уведомление об отгрузке» (DESADV).
Если Поставщик направил документ «УПД»/ «Уведомление об отгрузке» повторно после начала/осуществления приемки, документ отклоняется. Товары, по которым есть отклонения по цене между «Заказом» и «УПД», не принимаются.
         6.2.  УПД (статус 1 - для плательщиков НДС или 2 - для плательщиков, не имеющих обязанностей по исчислению и уплате НДС), размещаемый через информационную систему электронного документооборота, который должен содержать обязательную следующую информацию: 
- номер документа ;
- дата создания документа;
- наименование Продавца;
- адрес, ИНН/КПП Продавца;
- наименование Грузоотправителя и его адрес;
- наименование Грузополучателя и его адрес;
- реквизиты расчетно-платежного документа;
- наименование Покупателя;
- адрес, ИНН/КПП Покупателя
- валюта (наименование, код);
- GLN Продавца;
- GLN юр.лица Покупателя;
- GLN торговой точки Покупателя;
- штрих-код  (GTIN) Товара;
- код Товара, присвоенный Покупателем;
- наименование Товара в базе данных Покупателя;
- количество товара;
- единица измерения;
- цена единицы Товара с НДС;
- ставка НДС(0/10/20).
При проверке и сопоставлении полученного Покупателем от Поставщика УПД с данными документа «Приходная накладная»:
- При отсутствии расхождений при приемке «УПД» подписывается электронной цифровой подписью.
- При наличии расхождений при приемке «УПД» подписывается с отметкой о составлении «Акта об установленном расхождении». Поставщик получает уведомление об уточнении. При получении уведомления об уточнении Поставщик формирует и направляет Покупателю «УКД».
 	В случае если была допущена ошибка в уже подписанных документах: 
Поставщик направляет «Запрос на аннулирование» посредством ЭДО-провайдера.  Покупатель получает «Запрос на аннулирование»  и аннулирует документ. Поставщик направляет новый корректный документ посредством ЭДО-провайдера.

7. ПОРЯДОК РАБОТЫ В СЛУЧАЕ ТЕХНИЧЕСКИХ НЕИСПРАВНОСТЕЙ.

7.1. В случае, если у Поставщика возникают технические неисправности при обмене данными между Поставщиком и оператором ЭДО, Поставщик обязуется устранить их в срок не более семи календарных дней.
7.2. В случае, если после отправки УПД Поставщик в течение одного рабочего дня не получил от Оператора ЭДО подтверждение о получении Покупателем УПД, Поставщик обращается в техническую поддержку Оператора ЭДО для выяснения причин сбоя и устранения неполадок. В случае неподтверждения доставки УПД Оператором, Поставщик производит повторную отправку. В случае, если после повторной отправки подтверждение о получении УПД отсутствует, Поставщик вправе передать в бухгалтерию Покупателя ТОРГ-12 и счет-фактуру, либо УПД на бумажном носителе.
7.3. В случае, предусмотренном п.7.2 настоящего Руководства, Поставщик обязан передать в бухгалтерию Покупателя комплект следующих документов:
7.3.1. Товарная накладная унифицированной формы № ТОРГ-12 в 2-х экземплярах (далее по тексту – Накладная) (Приложение №2 к настоящему Руководству);
7.3.2. Счет-фактура, составленный в соответствии с действующими нормативными требованиями НК РФ, либо УПД, который заменяет ТОРГ-12 и счет-фактуру. 
7.4. Для каждой торговой точки Покупателя, Поставщик формирует отдельный комплект документов. В накладных и счетах-фактурах в графе «Грузополучатель и его адрес» помимо названия Покупателя должен быть указан фактический адрес соответствующего магазина.
7.5. Идентификационный номер налогоплательщика (ИНН) един для всех торговых точек Покупателя. 
7.6. Требования к оформлению Накладной на поставляемый товар.
7.6.1. Накладная составляется в двух экземплярах в бухгалтерию Покупателя. Первый экземпляр остается у Покупателя. Второй экземпляр заверяется печатью и подписью сотрудника бухгалтерии Покупателя и возвращается Поставщику. Отсутствие на экземпляре Поставщика подписи либо печати Покупателя, является основанием для признания документа недействительным и отказа в оплате поставки, подтверждаемой данным документом.
7.6.2. Подписи уполномоченных лиц Поставщика на накладной должны быть заверены оригинальной печатью Поставщика и иметь расшифровку. Использование для накладных печатей с надписью «Для счетов-фактур» не допускается, факсимильные подписи (клише), подписи разными пастами (красный, зеленый) - не допускается.
7.6.3. В накладной должно быть указано полное наименование Поставщика, его адрес, банковские реквизиты, наименование структурного подразделения в случае наличия у Поставщика структурного подразделения и осуществление отгрузки структурным подразделением Поставщика.
7.6.4. В строке «Грузополучатель» указывается сокращенное наименование Покупателя в соответствии с учредительными документами и фактический адрес, по которому осуществляется доставка товара.
7.6.5. В строке «Поставщик» указывается сокращенное наименование Поставщика в соответствии с учредительными документами и его юридический адрес.
7.6.6. В строке «Плательщик» указывается сокращенное наименование и адрес Покупателя в соответствии с учредительными документами;
7.6.7. В строке «Основание» указывается тип документа, на основании которого произведена поставка, например договор, контракт, заказ-наряд и т.п. В двух ячейках справа от строки «Основание» указываются номер и дата документа, являющегося основанием поставки. При отсутствии подобного документа в указанной строке ставится прочерк.
7.6.8. Обязательно указываются номер и дата накладной.
7.6.9. В табличной части накладной указываются следующие характеристики товара:
· Наименование;
· Единицы измерения (единицы измерения в товарной накладной Поставщика должны соответствовать единицам измерения, указанным в соответствующем Заказе Покупателя);
· Количество;
· Цена единицы;
· Стоимость «Всего» без НДС;
· НДС;
· Стоимость «Всего» с НДС.
7.6.10. В нижней левой части накладной рядом со словами «Всего отпущено на сумму» указывается сумма «Всего» с НДС.
7.6.11. «Всего по накладно»й – указывается общее количество единиц товара  «Штук» и «Количество (масса нетто)» вне зависимости от типа базовых единиц
7.7. Требования к оформлению счетов-фактур.
7.7.1. Все строки и графы счета-фактуры должны быть заполнены. Если основания для заполнения какой-либо строки  (графы) отсутствуют, то в этой строке (графе) ставится прочерк. 
7.7.2. Счет-фактура должен быть составлен по форме, утвержденной Постановлением Правительства РФ №1137 от 26.12.2011г. (с изменениями и дополнениями), и содержать следующие обязательные реквизиты:
· порядковый номер и дата выписки счета-фактуры;
· наименование, адрес, ИНН и КПП Поставщика;
· наименование и адрес грузоотправителя;
· наименование и адрес грузополучателя:
7.7.3. В строке «Грузополучатель и его адрес» всегда указывается сокращенное наименование Покупателя в соответствии с учредительными документами и фактический адрес торговой точки, в которую поставляется товар. Ошибки в заполнении данной строки недопустимы. 
· наименование, адрес, ИНН и КПП Покупателя:
· В строке «Покупатель» всегда указывается одинаковое наименование Покупателя независимо от магазина-грузополучателя. Ошибки в названии компании недопустимы;
· В строке «Адрес» всегда должен быть указан юридический адрес Покупателя;
· В строке «ИНН/КПП покупателя» всегда указывается одинаковый ИНН Покупателя, но КПП указывается соответственно торговой точке.
· наименование отгруженного товара и единиц измерения;
· количество поставляемого (отгруженного) по счету-фактуре товара, определенного исходя из принятых по нему единиц измерения;
· цена за единицу измерения по договору без учета НДС;
· стоимость товара за все отгруженное по счету-фактуре количество без НДС;
· сумма акциза по подакцизным товарам;
· налоговая ставка (НДС);
· сумма НДС, предъявляемая Покупателю, определяемая исходя из применяемых налоговых ставок;
· стоимость всего количества поставляемого (отгруженного) по счету-фактуре товара с учетом суммы налога;
· страна происхождения товара указывается в отношении товара, страной происхождения которого не является Российская Федерация;
· номер грузовой таможенной декларации указывается в отношении ТМЦ, страной происхождения которых не является Российская Федерация
7.7.4. Счет-фактуру подписывают руководитель и главный бухгалтер Поставщика либо иные лица, уполномоченные на то Приказом по организации или доверенностью от имени Поставщика. Рядом с подписью указывается ее расшифровка, т.е. ФИО лица, подписавшего счет-фактуру.
7.7.5. Для получения возвращаемых товаров, представитель Поставщика должен предоставить Доверенность установленного образца по форме №М-2а или М-2 (утверждена постановлением ГОСКОМСТАТА России от 30.01.97 №71а). 


8. ТРЕБОВАНИЯ К ОФОРМЛЕНИЮ ДОКУМЕНТОВ ПРИ ВОЗВРАТЕ ТОВАРА ПОСТАВЩИКУ.

8.1. Возврат товара производится в порядке, предусмотренном действующим законодательством и настоящим Договором. 
8.2. При выявлении товара, подлежащего возврату в соответствии с условиями Договора поставки, Покупатель уведомляет об этом Поставщика, направляя в его адрес «Уведомление о возврате товара»
8.2.1. Форма Уведомления о возврате товара содержится в Приложении №3  к настоящему Руководству.
8.2.2. В случае согласования возврата по EDI Покупатель уведомляет Поставщика, направляя в его адрес Уведомление о возврате в формате EDI-сообщения RETANN посредством EDI-обмена.
RETANN должен содержать следующую обязательную информацию: 
- номер документа;
- дата создания документа;
- дата ожидаемой поставки;
- GLN Поставщика;
- GLN юр.лица Покупателя;
- GLN торговой точки Покупателя;
- штрих-код  (GTIN) Товара;
- код Товара, присвоенный Покупателем;
- наименование Товара в базе данных Покупателя;
- количество товара;
- единица измерения;
- цена единицы Товара с НДС;
- ставка НДС(0/10/18).
В ответ на RETANN, Поставщик обязуется предоставить Покупателю, посредством EDI-провайдера «Инструкцию о возврате товара» в формате EDI-сообщения RETINS.
RETINS должен содержать следующую обязательную информацию: 
- номер документа;
- дата создания документа;
- дата ожидаемой поставки;
- номер уведомления о возврате
- GLN Поставщика;
- GLN юр.лица Покупателя;
- GLN торговой точки Покупателя;
- штрих-код  (GTIN) Товара;
- код Товара, присвоенный Покупателем;
- наименование Товара в базе данных Покупателя;
- количество товара;
- единица измерения;
- цена единицы Товара с НДС;
- ставка НДС(0/10/18).
8.3. На возвращаемые ТМЦ Покупатель оформляет и передает Поставщику в момент возврата ТМЦ накладную по форме УПД (ТОРГ-12 и счет-фактуру).
8.4. В случае возврата Поставщику алкогольного товара, факт возврата дополнительно фиксируется в ЕГАИС, посредством отправки Покупателем ТТН ЕГАИС на возвращаемый товар. Поставщик подтверждает факт получения возврата по ЕГАИС, посредством отправки в ответ на ТТН ЕГАИС Акта ТТН ЕГАИС, не позднее 1 рабочего дня с момента подтверждения в ЕГАИС факта фиксации ТТН ЕГАИС от Покупателя.

9. УСЛОВИЯ, НА КОТОРЫХ ОСУЩЕСТВЛЯЕТСЯ ОПЛАТА ТОВАРОВ.

9.1. Постановка товара на приход у Покупателя сопровождается перерасчетом сумм НДС и итоговых сумм поставки товара.
9.2. Расчет сумм НДС производится путем перемножения цены товара на количество и на ставку НДС. Расчет сумм поставки производится путем перемножения цены товара на количество с прибавлением сумм НДС. 
9.3. В случае расхождений сумм НДС и итоговых сумм поставки по документам Поставщика с данными, полученными расчетным путем Покупателем, суммы НДС и итоговые суммы поставки обеими сторонами принимаются равными данным,  полученным расчетным путем Покупателем. 
9.4. Оплата за поставленный товар производится не ранее наступления срока оплаты, указанного в настоящем Договоре.
9.5. Оплата по исправленным Поставщиком документам производится в течение 5 (пяти) рабочих дней с момента получения  Покупателем соответствующих документов, но не ранее срока оплаты, указанного в настоящем Договоре.

10. ТРЕБОВАНИЯ К ОКРУГЛЕНИЮ ЧИСЕЛ В ДОКУМЕНТАХ.

10.1. Требования к округлению чисел в документах  : Число округляется до N-ого знака  в зависимости от N+1 знака:
10.1.1. Если N+1 знак <5, то N-ый знак не меняется, а N+1 и все последующие обнуляются. 
10.1.2. Если N+1 знак ≥5, то N-ый знак увеличивается на единицу, а все знаки начиная с N+1 обнуляются. 
Алгоритм расчета сумм в документе должен предусматривать  округление на каждом этапе промежуточных вычислений. 

10.1.3. Допускается отклонение итоговых сумм в документах на величину установленного допуска. Допуск рассчитываться исходя из 0,50 коп на каждую единицу товара, независимо от единицы измерения (кг. /шт./ л. ), в положительную и отрицательную сторону, но не более 3-х руб. по сумме документа и не более 0,5 руб. по сумме НДС документа. Допуск не может составлять более 0,1% от суммы документа.

ПОДПИСИ СТОРОН
ПОСТАВЩИК :                                                                                
                             
                                                                          			          _______________ /       /
                                                                                                                                                                   	                     /подпись/            /расшифровка/
                           ПОКУПАТЕЛЬ  :  в лице представителя 

	ООО «ТС Командор»
	ИНН
	2465008567
	на основании доверенности № 470/19, выданной 19 июня 2019 г.

	ООО «Альянс»
	ИНН
	2464117161
	на основании доверенности № 22, выданной 22 июля 2019 г.

	

_______________ /  Целлермааер Е.Ю.  /     
                               /подпись/              /расшифровка/
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СЕТЬ УНИВЕРСАМОВ "КОМАНДОР"





Памятка для поставщиков.
Порядок подключения к системе электронного документооборота ТС Командор.






































Красноярск 2017

РАЗДЕЛ 1. Общая информация.

Для организации электронного документооборота, ТС Командор использует услуги компании EDI-провайдера (специализированные компании по предоставлению сервиса обмена электронными данными). По подключению поставщика к ЭДО - консультирует провайдер поставщика;
              - По проблемам и сбоям в процессе работы - диспетчер по ЭДО:
                Тел. 252-45-55 (доб. 1978)
Е-mail: edo@sm-komandor.ru
Руководитель Пичугин Дмитрий Владимирович, тел. 271-35-55 (доб. 1011), e-mail: demian@sm-komandor
- Руководитель отдела расчетов с поставщиками
Ф.И.О.: Бузо Наталья Владимировна
Тел.: 252-45-55 (доб. 1699)
E-mail: buzo@sm-komandor.ru
- по вопросам подключения к оператору ЭДО – категорийный менеджер, который работает с Поставщиком. 
Шаг 1. Выбрать провайдера. Заключить договор с EDI-провайдером и произвести технические настройки.
	В ТС Командор авторизованы следующие EDI-провайдеры:

	Авторизованные EDI-провайдеры:

	СКБ Контур
8-800-500-33-51, e-mail: r-kontur.ru, edi@kontur.ru
Николаева Марина | Менеджер проектов
mspolyakova@skbkontur.ru | тел. +7 (343) 378-78-01 доб. 78538 | моб. +7 (982) 717-66-91

	КОРУС Консалтинг СНГ
8 (800) 100-88-12 доб. 5903 , e-mail: www.esphere.ru, sales@esphere.ru
Жильникова Лада,менеджер по работе с сетевыми клиентами
+7 923 245 98 31, ZHilnikova.LA@esphere.ru


	
	Поставщику необходимо заключить договор на оказание услуг обмена данными с одним из вышеперечисленных EDI-провайдеров и произвести соответствующие технические настройки для организации схемы электронного документооборота описанного в Разделе 3 данного руководства.
Сотрудники Провайдера берут на себя обязательства по предоставлению Поставщику всей необходимой информации касающейся системы EDI и подключению/настройке этой системы.

Шаг 2. Подписать приложение № 5 к Договору поставки «Руководство по документообороту».

Для начала работы с ТС Командор через систему электронного документооборота, Поставщику необходимо подписать приложение № 5 «Руководство по электронному документообороту» к договору поставки. 
В Руководстве фиксируются:
· Перечень документов для обмена, пункт 4.1 Руководства.
· Дата начала обмена электронными документами, пункт 4.2 Руководства.
· EDI-провайдер через которого осуществляется обмен документами с Поставщиком, пункт 4.4 Руководства.
· Порядок обмена электронными документами.
При заключении договора поставки, Руководство будет предоставлено поставщику в составе комплекта документов с договором поставки.

Шаг 3. Начать обмен.

Техническое подключение к системе электронного документооборота ТС Командор, проводится в 2 этапа:
1. За 7 календарных дней до даты, указанной в пункте 4.2 Руководства,  ТС Командор отправляет в электронном виде документ Заказ.
2. С даты, указанной в пункте 4.2 Руководства (Шаг 2), ТС Командор принимает и отправляет в электронном виде следующие документы:
· Уведомление об отгрузке;
· Уведомление о приемке;
· Уведомление о возврате;
· Инструкция по возврату;
· УПД (УКД).
3. С даты указанной в пункте 4.2 Руководства, в случае отсутствия на приемке документа «Уведомление об отгрузке» и УПД, товар приниматься не будет. 





РАЗДЕЛ 2. Решение проблем и часто задаваемые вопросы.

1. Формирование заказа. Документ «Заказ»
	Вопрос
	Ответ

	Можно ли сделать одну отгрузку на несколько заказов?
	Нет. В таком случае товар принят не будет. 
Данное условие является техническим ограничением системы электронного документооборота.

	Может ли ТС Командор на своей стороне объединять заказы при отправке?
	Да. Для этого Вам необходимо обратиться к менеджеру по закупу, который делает заявки для Вашей Компании.

	Мы получаем заказы, но в них не указаны цены, что делать? 
	Обратитесь к Вашему EDI-провайдеру для настройки загрузки заказов в Вашу учетную систему. ТС Командор со своей стороны в 100% случаев указывает цену в документах «Заказ».

	Мы не получаем заказы, что делать?
	Обратиться к ответственному за электронный документооборот в ТС 



2. Отгрузка. Документ «Уведомление об отгрузке»
	Вопрос
	Ответ

	С какими документами должен ехать экспедитор?
	При прибытии в магазин ТС, у экспедитора должна быть товарная накладная в свободной форме, для того что бы экспедитор понимал какой товар нужно сдавать.
Номер, указанный в накладной, должен совпадать с номером отправленного уведомления об отгрузке.
В случае поставки алкоголя, к комплекту прилагаются товаросопроводительные документы на поставляемую алкогольную продукцию (ТТН, Справки А и Б, Сертификаты качества и т.д.)

	Когда нужно отправлять документы «Уведомление об отгрузке» и УПД?
	В момент прибытия экспедитора в магазин ТС, уведомление об отгрузке и УПД должны быть получены ТС.
Время обработки отправленного уведомления об отгрузке и УПД составляет в среднем 30 минут.
Допускается отправка уведомлений об отгрузке заранее, т.е. в дни предшествующие отгрузке.
В случае поставки алкоголя, в комплекте с уведомлением об отгрузке требуется отправлять ТТН ЕГАИС, идентификатор которой указывается в DESADV.



3. Приемка. Документ «Уведомление о приемке»
	Вопрос
	Ответ

	Экспедитор приехал в магазин, а на приемке не видят наших документов отгрузки, хотя мы отправляли, что делать?
	Обратиться к ответственному за электронный документооборот в ТС.

	Как быстро мы получим информацию о фактической приемке? 
	Документ «Уведомление о приемке» отправляется в течение 30 минут после оформлении прихода в учетной системе ТС.
В случае поставки алкоголя, в комплекте с уведомлением о приемке отправляется Акт ТТН ЕГАИС



4. Отправка электронного  УПД.
	Вопрос
	Ответ

	Если приехал товар, а УПД не поступил, будет ли осуществлена приемка?
	Нет




5. Возврат товара. Документ «Уведомление о возврате»
	Вопрос
	Ответ

	Можно ли сделать одно уведомление о возврате  на несколько поставок?
	Нет.  Должно быть сформировано одно уведомление на одну поставку.




6. Возврат товара. Документ «Инструкция по возврату»
	Вопрос
	Ответ

	Если по позиции возврат не согласован, есть ли необходимость указывать эту позицию в инструкции о возврате?
	Да, позицию необходимо указать с отметкой «в возврате отказано».


 (
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		Раздел 3. Схемы документооборота 
Прием и размещение штучного/весового товара в магазине
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	Прием и размещение алкогольного товара в магазине





Приложение №2 
к Руководству по документообороту. 
Товарная накладная ТОРГ-12.
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к Руководству по документообороту


УВЕДОМЛЕНИЕ
О ВОЗВРАТЕ ТОВАРА


	Номер магазина  :
	К-00
	Юридическое лицо :
	ООО «»

	

	Адрес магазина :
	ул.
	
	Дом
	
	

	

	Контактное лицо :
	

	

	Должность :
	
	Ф.И.О :
	

	

	Контактный телефон :
	+7 / 000/ 000-00-00
	Факс :
	+7 /391/ 000-00-00

	














	

	Причина возврата :


	1
	Несоответствие Заказу
	5
	Брак
	
	

	2
	Окончание срока годности
	6
	Внутритарная недостача
	
	

	3
	Окончание акции, доп. выкладки и т.п.
	7
	Изменение ставки НДС
	
	

	4
	Окончание сезона
	8
	По соглашению
	
	




	№ п/п
	Наименование товара
	Код причины
	Ед.изм.
	Количество
	Цена
	Сумма

	
	 
	
	
	
	
	

	
	 
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Итого :
	



«Поставщик обязан вывезти возвращаемый товар из торговых точек Покупателя своими силами и за свой счет в течение 5 (пяти) рабочих дней с момента получения от Покупателя соответствующего  Уведомления о возврате»  
                    
___________________________________               ______________                            _________________
                     Товаровед  магазина                                                       подпись                                                                дата

Поставщик ___________________________________________________________________________________
(юридическое лицо, адрес, телефон, факс)

___________________________________               ______________                            _________________
                       Представитель поставщика                                                подпись                                                               дата

	Передано  поставщику :
	Дата
	
	Время
	
	Номер факса :
	



	   СРОК ВОЗВРАТА :
	Не позже
	00.00.20__ г.
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1.COTpyAHMK, OTBETCTBEWHbIM 33 3aka3 ToBapa, GOPMUPYET AOKYMEHT
«3akas» & 1C: «Actop». [lokymenT «ORDERS.xml» dopmupyetca anm
OTNpaBKM MOCTABLIMKY MOCPEACTBOM 3/IEKTPOHHOTO [O0KYMeHTo060poTa
(EDI) Ha 0CHOBaHMM AaHHbIX AOKYMEHTa «3aKa3».

2. [okyment «ORDERS.xml» 3arpywaerca 8 6asy MocTasumka 8 suae
[OKYMEHTa «3aKa3 nokynartena»

3. MocTaslumK GOPMUPYET KOMMAEKT 3/1IEKTPOHHbIX AOKYMEHTOB:

- «YsepomneHHe 06 OTrpy3Ke»;

- «YNA» (co crarycom 1 - mna nnatenbumkos HAC wan 2 - ana
NNaTeNbIMKOB, He MUMeloLMX 0BA3aHHOCTeN MO WCYUCABHUIO U ynjaTe|
HAC);

- «TpaHCnopTHbIi 3BC/» Ha Kaaylo MapTvio, eCan MocTasaAeTca ToBap,
noA/nexalluit BeTepuHapHOM CepTUGUKALINM.

4. MocTaBUWK nevaTaeT AOKyMeHT «TOBapHas HAKNAAHafA» Ha OCHOBAHMM
baKTUuecKn cOBpPaHHOro 45 NOCTaBKM TOBapa.

5. TToCTaBLMK HaNpaBAAeT CHOPMUPOBAHHBIE 3/1EKTPOHHBIE AOKYMEHTbI NO|
COOTBETCTBYIOWMM KaHa/IaM CBA3M:

- «YBegomneHne o6 otrpyske» (DESADV) — EDI-npoBaiiaepy. [OKyMeHT|
«YBegomneHne o6 OTrpy3ke» COAEPKUT YHUKaNbHbIA WAEHTUUKATOP
«TpaHcnopTHoro sBCA»

- «<YNA» - 3A0-npoBainaepy.

6. [okymeHT «DESADV.xml» 3arpysxaetca B 6a3y 1C: Actop B BUAE|
nokymenTa «MpuxoaHan HaknagHaa EDI»

7. NaHHble B «YM/[]» CONOCTaBAAIOTCA C AaHHbIMK O LUeHe B «3akase». Ecan
naHHble 0 ueHe B «YM[» n B «3akase» He COBNajaloT, NOCTaBLIMKY]|
HanpaBAAETCA yBEAOM/IEHME O PACXOXKACHUM B UEHE.

[NanHble «YM/» porpyxaiotca 8 «[puxoaHyio HaknaaHyio EDI».

8. Ecnm nokymeHT «MpuxoaHan HaknagHaa EDI» cosepXuT HoMeHKNaTypy|
NOAKOHTPO/IbHbIX TOBAPOB, MOANEKAUMX BETEPUHAPHOI CEPTUGUKALMM, TO
B0 ®IUC «MepKypuit» HanpaBnAeTcA 3aABka Ha nonyyeHue «Bxogauiero
3BC/1» no yHUKanbHOMY naeHTuduKaTopy (13 DESADV)

9. MNpuem TOBapa OCYLIECTBAAETCA Ha OCHOBAHWM [OKYMEHTOB «3aKa3»,
«MpuxoaHan HaknaaHas EDI», <YM, «BXoAALMit 5BCL.

10. MpUeMLMK NPy NOCTyNNIeHUM TOBapa GOPMUPYET U NPOBOAUT AOKYMEHT]
«MpuxoaHan HaknagHany.

11. Mocne NpoBeAeHHA <TTPUXOAHON HaKNTaAROM:
- [lokymeHT GAKT O PacXOKAEHWM» (MW HAMMUMM  PACKOMKAEHWN)
OPMMpYETCA, pacnievaTbiBaeTcA, MOANMCHIBAETCA C ABYX CTOPOH. 1
5K3eMN/IAP NepeAaeTCA NOCTaBLUMKY, BTOPOV - B GYXIaTepHIo.

- LlokymeHT «AKT puema nepeaasn» GOPMYUPYETCA, PAcnevaTbiBaeTca 1
NOANVCIBAETCA. 1 3KIEMNAIAP NEPEAAETCA NOCTaBLUMKY, BTOPOI OCTAeTCA B
marasuHe.

- NoanucbIBaeTca GyMaHbIi AOKYMEHT «TH»

12. Ecnm pokymeHT «MpuxoaHas HaKnagHaa» COAEPKWUT HOMEHKAATypy|
NOAKOHTPO/IbHbIX TOBAPOB, MOANEKAUMX BETEPUHAPHOI CEPTUGUKALMM, TO
Bo OIUC «MepKypuii» HanpasaseTcA 3asBKa Ha ralleHue «Bxogauiero
5BCA» M opopmneHne BXoAALLE NapTun

13. [okymenT «Bo3spaTHbii 3BCA» GOPMMPYETcA Npu  Hanuamn
PacXoXAeHWIA NPy NpuemKe

14. flokymeHT RECADV popmupyetca B 1 \CTOP Ha OCHOBAHUN JOKYMEHTa
«MpuxoAHan HaknagHas», otnpaensetca EDI npoBaigepy U 3arpyxaercs B|
6asy noctaBuwka. JlokymeHT RECADV cOAepXWUT  WAeHTUdUKATOP|
«BosspaTHoro aBC» (Mpu npueme ¢ pacxoxaeHUamm)

15. TP NONYHERVH YBEAOMAEHIA O PACXOMAEHHAX OCTaBLIVK GOPMUPYeT]
v sarpysaet 8 cuctemy 340 «YK/»

16. OTBETCTBEHHDIN 33 y4eT B TOprosoit cetu (Gyxrantep, OTBETCTBEHHbIN 3a
pacueTbl C nocCTaBwuKkamu) BbinonHAeT B 6ase «YMM» o06pabotky|
[0PMANHECKI 3HAUMMBIX LOKYMEHTOB.

17. ByxranTep NpUHMMaeT Bce KOPPEKTHbIE AOKYMEHTbI M HEKOPPEKTHbIe
[poKymeHTbI. CTaTyc 06paGOTKN UKCUPYETCA N0 Kaxaomy 0BpaBoTaHHoMy
BOKyMeHTY:

- B CAlyuae ec/u OKYMEHT KOPPEKTHBIN — OH NOANMCHIBAETCA 3NEKTPOHHOM
LdpoBOi noanvcso.

- B OCTalbHbiX Cy4aAX AOKYMEHTbI MONYHaIOT OTMETKY 06 OTKNOHeHUH C
KOMMEHTapHem, KOTOPbI COAEPKUT NPUIMHY OTKa3a.

18. Cratyc 06pabOTKM W3 PErMCTPOB aBTOMATUYECKW  BbIFPYXKAETCA
nocTaswmky nocpeactBom 3[0-nposaiiaepa. B pesysnbTate [ocTaBLuK|
nosyuaeT MHGOPMALMIO O MOANMCAHMM MAM O OTKNOHEHUM KamAoro
nokymeHTa, 06paboTaHHoro 6yxrantepom.
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1.CoTpyZAHUK, OTBETCTBEHHbIV 3a 3aKka3 ToBapa, GopmupyeT AOKYMEHT «3aka3» B 1C: «AcTop».
[lokymeHT «ORDERS.xml» popmupyeTtca A1 oTNpaBKu NOCTaBLLMUKY NOCPEACTBOM 3/1EKTPOHHOIO
n0KymeHToo60poTa (EDI) Ha OCHOBaHWUM JaHHbIX JOKYMEHTa «3aKas».

2. [okymeHT «ORDERS.Xxml» 3arpyxaetcA B b6a3y [lOCTaBLIMKA B BWAE AOKYMEHTa «3aKa3
nokynartensa»

3. TTocTaBILVK GOPMUPYET KOMNJIEKT S/IEKTPOHHBIX IOKYMEHTOB:

- «<YBegomneHue 06 otrpyske» (DESADV);

- «YMNA» (co cratycom 1 - ana naarensvwmkos HAC uan 2 - AN NAATENbLUMKOB, HE UMEIOLLUX
o06A3aHHOCTel No ucumucnenuto u ynnate HAC);

- «TTH ETAUC»

4. MocTaBIMK NevyaTaeT AOKYMeHTbl «ToBapHasa HaknagHaa» u «TTH», opopmnser «Pasgensi
cnpaBoK A 1 b» Ha OCHOBaHMM haKTMYeCKn CO6PaHHOTO AN1A NOCTaBKM TOBapa

5. TTocTaBUVK HanpaBAAeT COOPMMPOBaHHbIE 3N1EKTPOHHbBIE AOKYMEHTbI N0 COOTBETCTBYIOLMM
KaHanam CBA3N:

- DESADV — EDI-npoBaiigepy.

- «YNA» - 3[10-nposaiiaepy.

- «TTH EFAUC (ucxopawan)» — B8 ETAUC nocpeacteom YTM gns dukcaumm dakta oTrpysku
aNIKOroNbHOM NPOAYKLMM rPY30N0oyHaTento.

6. B cucteme «EFAMC» npoucxoaut nposepka u ¢wukcauma «TTH EFAUC (ucxopaswasn)»,
OTNpaB/ieHHO NOCTaBLIMKOM.

7. B pesynbrate ¢uKcaumm [okymeHT «TTH EFAUC (BxopAawas)» 3arpyxaerca 8 «AcTop
MarasuHa».

8. [lokymeHT «DESADV.xml» 3arpysaetca B 6a3y 1C: Actop B Buae AoKymeHTa «lpuxoaHas
HaknagHaA EDI»

9. faHHble B «YI[]» cONOCTaBAAOTCA C AaHHbIMU O UeHe B «3akase». ECin JaHHble O UeHe B
«YM» n B «3aKase» He COBNAAAIOT, NOCTABLIMKY HaNpPaB/iAETCA YBeAOM/IEHNE O PACXOXKAEHUN B
ueHe.

[JaHHble «YM/O» gorpyxatotca 8 «MpuxogHyto HaknagHyto EDI».

10. Mpuem TOBapa OCYLWeECTBAAETCA HA OCHOBAHMMU [AOKYMEHTOB «3aka3», «[lpuxogHas
HaknagHas EDI», «TTH ETAUCY, «YN/»

11. TIpUeMLMK NEepecHnTbIBAeT U BHOCUT GaKTUHECKM NpuBbIBLIEE KONNYECTBO TOBapa B GopMmy|
aokymeHTa «TOPT — 2»

12. Mo OKOHYaHWUM NOBYTLINOYHOTO CKAHMPOBAHUA NPUHATOTO Mo «TOPI-2» TOBapa AOKYMEHT|
«lMpuxoaHana HaknNaaHaa» co3aaerca, HO He nposoauTca B 1C: Actop

13. [lokymeHT «AKkT TTH ETAUC (ucxogawmit)» dopmupyetca B 1C: ACTOp Ha OCHOBaHUK
AOKyMeHTa «MPUXOAHAEA HAKNAAHAEA».

14. lokymeHT «AKT TTH EFTAUC» 3arpyxaetca 8 ETAUC nocpeactsom YTM ana dukcaumm dakra
NoJIy4YeHNA aNKOroNbHOM NPOAYKLMM OT rpy300TNpaBUTeNs.

15. UHdpopmauma U3 KBUTaHUMK 3arpyxaetca B «AcTop MarasuHa» M U3MeHAeT CTaTyc paHee
BbIrpy»eHHoro «Axta TTH ETAUC (ucxogsawero)».

16. Tpy3ooTnpasuTenb noaydaer nocpeActsom YTIM «AkT TTH ETAWC (BXoAAwwwi)»,
coAepallnii  [aHHble O (aKTUYECKOM NpUEeMKe anKOroNbHOW NPOAYKLUMM MO  paHee
otnpasneHHon um «TTH ETAUCY.

17. B cnydae ecin «ART TTH ETAWC (BXOAALLWIA)» COAEPHKUT MHPOPMALMIO 0B YCTaHOBAEHHBIX|
pacxoxaeHuax, MoctaBwmk o06A3aH chopmMUpoBaTL M OTNPaBUTL FPY30MOJyYaTeNto AOKYMEHT
«MogTeepkpenne Akta TTH EFAUC (ucxoaswwmin)» — OnA MOATBEPKAEHUA MHbOPMauuMu o
PacXOX/EHWUM, YCTAHOBJEHHOM Tpy30MO/yYaTesieM B MPOLEecce NPUEMKU  aKoroNbHOMN
npoayKuuu

18. [IOKyMEHT «ITOATBEPKAEHVE ARTa TTH ETAVC (WCXOAAWWIA)» QuKchpyeTca B8 ETANC u
nepejaetca rpysonosnyyqatento B Buae AoKymeHTa  «[oaTsepwpaeHne Akta TTH EFAUC
(BxoaAWLWMIA)»

19. JIokymeHT «TTpuxofHaA HakNaAHaA» NPOBOAUTCA COTPYAHUKOM MarasiHa NOCae NOoNy4eHUA
YBEAOMNEHNA O MOATBEPXKAEHMM GUKcauMM dakTa MONYYEHMA aNKOrONbHOM NpOAYKUUK OT
rpy3ooTnpasuTens.

20. TTocne NpoBeAERNA KTTPUXOAHON HaKIagHOM»:

- JIoKyMeHT «AKT O pacxomaeHuu» (MpU Ha/AMuMM  pacxoxpeHwi) dopmupyercs,
pacneyaTbiBaeTCA, NOAMMUCHLIBAETCA C ABYX CTOPOH. 1 3K3eMniAp nepesjaeTca NOCTaBLUMKY,
BTOPOM - B Byxrantepuio.

- [lokymeHT «AKT lpuema nepegaun» GpopmupyeTcs, pacrnedyatbiBaercs M nognucbisaerca. 1
5K3emn/IAp nNepe/aeTcA NOCTaBLMKY, BTOPOI OCTAeTCA B MarasuHe.

21. MognucbiBaeTcA 6yMakHbIN AOKYMEHT «TTH».

22. [okymeHT «RECADV.xml» ¢dopmupyetcA Ha OCHOBaHWM [OKymeHTa «[puxogHas
HaknagHaA», otnpasnsetcAa EDI-npoBaiigepy u 3arpyxaetcA 8 6a3y nocTaBlMKa B BuAe
AOKyMeHTa «YBeAOM/IEHNE O MPUEMKEN

23. TIp NONYYEHUN YBEAOMIEHWA O PAacXOXAEHWAX [TOCTaBLMK GOPMUPYET W 3arpysKaer B
cuctemy 3710 «YK»

24. OTBeTCTBEHHbINi 3a y4eT B ToproBoit ceTu (ByxranTep, OTBETCTBEHHbI 3a pacuyeTbl C
nocTasLMKamu) BbINONHAET B 6ase «YMM» 06paboTKy IOPUANYECKM 3HAYMMbIX JOKYMEHTOB.

25. Byxrantep npUHUMAeT BCE KOPPEKTHbIE AOKYMEHTbl U HEKOPPEKTHbIE LOKYMEHTbI. CTaTyC
06paboTkM GUKCUPYeTCA Mo KaxKaomy 06paboTaHHOMY AOKYMEHTY:

- B cnyyae ecnu [OKYMEHT KOPPEKTHbIi — OH MOAMMUCHIBAETCA 31EKTPOHHOM LudpoBoi
noanucoio.

- B OCTa/ibHbIX C/ly4asX AOKYMEHTbI NOAYYaloT OTMETKY 06 OTKIOHEHMM C KOMMEeHTapuem,

KOTOprn COAEPXKNT NPUYNHY OTKa3a.

26. Cratyc 06paboTKM M3 PerucTpoB aBTOMATUYECKM BbIFPYMKAETCA MOCTABLYMKY MOCPEACTBOM
30-npoBaiigepa. B pesynbrate MocTaBWwmK nonyyaet MHGOpMaLMio O MOANUCAHUM UAU 06
OTKNOHEHMM KaXA0ro OKYMeHTa, 06paboTaHHOro byxrantepom.
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Утверждена постановлением Госкомстата

России от 25.12.98 № 132

Форма по ОКУД

по ОКПО

Грузополучатель по ОКПО

Поставщик по ОКПО

Плательщик по ОКПО

Основание

Транспортная накладная

Вид операции

ТОВАРНАЯ НАКЛАДНАЯ



Итого  Х



Х



13 14 15



7 8 9 10 11 12 1 2 3 4 5 6

НДС

ставка, 

%

сумма,

руб. коп.

Но- 

мер 

по по- 

рядку

мест, 

штук

Количество

Масса 

брутто

код по 

ОКЕИ

Единица

измерения Вид 

упаков- 

ки

Номер

документа

Дата

составления



в одном 

месте

наименование,

характеристика, сорт, артикул

товара

код

Товар

наиме- 

нование



номер

дата

(договор, заказ-наряд)



дата

Вид деятельности по ОКДП

номер

(организация, адрес, телефон, факс, банковские реквизиты)

(организация, адрес, телефон, факс, банковские реквизиты)



Сумма без 

учета НДС, 

руб. коп.

Сумма с учетом 

НДС,

руб. коп.



(организация, адрес, телефон, факс, банковские реквизиты)



(структурное подразделение)

(организация-грузоотправитель, адрес, телефон, факс, банковские реквизиты)



Код

0330212



Количест- 

во

(масса 

нетто)

Цена,

руб. коп.
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Оборотная сторона формы № ТОРГ-12

Всего по накладной 

Товарная накладная имеет приложение на    листах

и содержит    порядковых номеров записей

Масса груза (нетто)

Всего мест Масса груза (брутто)

Приложение (паспорта, сертификаты и т.п.) на листах По доверенности № от  « »

Всего отпущено на сумму выданной

Отпуск груза разрешил

Главный (старший) бухгалтер Груз принял

Отпуск груза произвел Груз получил грузополучатель

М.П.

« » М.П. « »

Количество

5 6

НДС

Сумма с учетом 

НДС,

руб. коп.

в одном 

месте

мест, 

штук

(должность)

руб.



(прописью) (кем, кому (организация, должность, фамилия, и., о.))

(подпись) (расшифровка подписи)

Но- 

мер 

по по- 

рядку

Товар

Единица

измерения

Вид 

упаков- 

ки

наименование,

характеристика, сорт, артикул

товара

код

наиме- 

нование

код по 

ОКЕИ

1 2 3 4

ставка, 

%

сумма,

руб. коп.

Масса 

брутто

Количест- 

во

(масса 

нетто)

Цена,

руб. коп.

Сумма без 

учета НДС, 

руб. коп.

11 12 13 14 7 8 9 10 15



Итого 



Х

Х



(прописью)



(прописью)

коп.



года,



(прописью)



Х



Х



(прописью)



(прописью)



(подпись) (расшифровка подписи) (должность) (подпись) (расшифровка подписи)



(должность) (подпись) (расшифровка подписи) (должность) (подпись) (расшифровка подписи)



года



года
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